
 

 

 
 
 
 
 

 

 
Die BAYERN-GENETIK GmbH ist ein zukunftsorientiertes und innovatives mittelständiges 
Dienstleistungsunternehmen im Bereich der Rinder- und Schweinebesamung. Dabei betreuen wir 
Kunden sowohl in Deutschland als auch international. 
 
Für unsere Verwaltung am Standort Kumhausen suchen wir eine/n 
 

Kaufmännische/n  Auszubildende/n  für Büromanagement (m/w/d)  
zum 01.09.2024 

 
Bei uns erwartet dich eine abwechslungsreiche und fundierte Ausbildung, mit der du dir 
ausgezeichnete Zukunftschancen verschaffst. Du profitierst von der sehr vielseitigen Ausbildung   und 
lernst unterschiedliche Einsatzmöglichkeiten in fast allen wirtschaftlichen Bereichen kennen, die 
diesen Beruf so interessant machen.  Textverarbeitung und Bürowirtschaft gehören ebenso zu deinen 
Zuständigkeitsgebieten wie Betriebswirtschaftslehre. Du erwirbst parallel zu den Inhalten des 
Berufsbildes in der Praxis auch umfassendes Fachwissen im Bereich Rechnungswesen. Auf dich warten 
vielfältige und abwechslungsreiche Tätigkeiten im kaufmännischen und buchhalterischen Bereich.  

Die Ausbildung endet mit einer Abschlussprüfung vor der Industrie- und Handelskammer (IHK) zum 
Kaufmann /zur Kauffrau für Büromanagement (m/w/d).  

Deine Aufgaben:  

● Mitarbeit im Team der Abteilungen Finanzbuchhaltung, Sekretariat und Personalabteilung 
● Erlernen des kaufmännischen Schriftverkehrs, Prüfen und Buchen von Rechnungen und Belegen 
● Einblick in die Verwaltung von Personal 
● Unterstützende Tätigkeiten und Zuarbeiten für Schnittstellen im Unternehmen 
● Du planst, organisierst und führst Arbeitsabläufe durch  
 
Was sollte man dafür mitbringen? 

● Du hast einen guten mittleren Schulabschluss 
● Englischkenntnisse und geübter Umgang mit dem MS-Office-Paket  
● Interesse an organisatorischen und kaufmännische Aufgaben 
● Spaß an der Arbeit im Team 
● Kommunikative Fähigkeiten, Einsatzfreude und Organisationstalent 
 
Und das ermöglichen wir dir:  

● Eine abwechslungsreiche und praxisorientierte Ausbildung mit vielen Gestaltungsmöglichkeiten in  
   einem engagierten und kollegialen Team 
● Selbständiges Arbeiten in eigenverantwortlichen Aufgabengebieten – auch schon während der 
   Ausbildung 
● Ein dynamisches Umfeld mit persönlicher Atmosphäre 
● Viel Spielraum für neue Ideen und eine persönliche Entfaltung 
 
Ist dein Interesse geweckt? Wir freuen uns auf deine vollständige und aussagekräftige Bewerbung! 
 
 
 BAYERN-GENETIK GmbH 

Frau Andrea Schiedermeier –Persönlich- 
Altenbach 2   84036 Kumhausen 
 0871/9531052 
@andrea.schiedermeier@bayern-genetik.de 


